ZARZADZENIE NR 33 /2010
WOJTA GMINY ZEOTA
z dnia 25 maja 2010 roku

w sprawie powolania zespolu ds. obslugi
administracyjno-techniczno-materialnej prac obwodowych komisji
wyborczych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzgdzonych na dzien 20 czerwea 2010 roku.
(ewentualna druga tura 4 lipca 2010 r.)

Na podstawie art. 21 ust 2 ustawy z dnia 27 wrzeénia 1990 r ( tj. Dz.U
z 2010 r. Nr 72 poz.467) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1.W celu pelnej realizacji zadan zwiazanych z obshuga administracyjno-materialno-
biurowa zwigzana z wyborami Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzonymi na dzien 20 czerwca 2010 roku (ewentualna druga tura 4 lipca 2010 1.)
powotuje zespdt w nastgpujacym sktadzie :

1.Ireneusz Gotuszka — przewodniczacy

2.Elzbieta Kucieba - cztonek

3.Lidia Dziura - cztonek

4.Alicja Kita — cztonek

5.Krystian Krecisz — czlonek

6.J6zef Kaminski - czionek

7. Wlodzimierz Osiecki — cztonek

8.Rafal Czapla - czlonek

9.Wiestaw Pieczonka — czlonek

10.Stanistaw Gorniak — czlonek

11.Jolanta Fichtel — cztonek

12.Teresa Pieczonka - cztonek

13.Monika Strézik - cztonek

14.Pawet Bochniak — czlonek

15.Alicja Jaworska - cztonek

§ 2.Do zadan zespolu nalezy w szczegblnosci :

1.Przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych .

2.0bstuga administracyjna obwodowych komisji wyborczych.

3.0dbidr i zabezpieczenie kart do glosowania , formularzy, protokotow , spisow
wyborcow ,pieczeci komisji 1 innych materialdw zwigzanych z wyborami .

4.0Obstugi finansowo-kasowej.




5.Zapewnienie srodkéw tacznosei 1 transportu oraz pomocy niezbednej do pracy
komisji wyborczych.

6.Zapewnienie niezbednego sprzegtu komputerowego potrzebnego do
przeprowadzenia wyborow.

§ 3.W celu zapewnienia sprawnej obstugi wyboréw z wykorzystaniem
techniki elektronicznej powohuje si¢ z 0s6b okreslonych w § 1 podzespot
w nastepujacym sktadzie :

1.Rafal Czapla - koordynator gminny ds. informatyki

2.Monika Str6zik- obstuga informatyczna petnomocnika Okregowej Komisji
Wyborczej

3.Teresa Pieczonka — obstuga informatyczna obstugi Obwodowej Komisji Nr 1

w Ziotej.

4.Whodzimierz Osiecki —obstuga informatyczna obstugi Obwodowej Komisji Nr 2
w Chrobrzu

5.Pawel Bochniak — obstuga informatyczna obstugi Obwodowej Komisji Nr 3

w Pelczyskach

§4.1.Zadania koordynatora gminnego okresla zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

2.Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla

zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 5.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz upowaznia sie go
do dokonywania zmian w skladzie osobowym zespotu.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 33/2010
Woéjta Gminy Ziota

z dnia 25 maja 2010 roku

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

9]
2)

3)

4
3)
6)
7

8)
9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji informacji o operatorach obstlugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposéb dystrybucji loginéw
i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodéw i kandydatéw,

udzial w dystrybucji loginéw i haset do pobrania licencji przez operatoréw,

dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow); takze
w przypadku testow, o ktorym mowa w punkeie 10,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obshugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,

10) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogo6lnokrajowych przekazywania

danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w odrebnym

trybie),

11) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu

podsumowujacego przebieg testéw ogolnokrajowych,

12) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastgpujace

czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dzialania programu do koordynatora okregowego, w tym usterek
i awarii

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nognika), ’

€) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dia poszezegdlnych
obwodow.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 33/2010
Wéjta Gminy Zlota

Z dnia 25 maja 2010 roku

Zadania operatora informatyczuej obstugi obwodowej komisji wyborezej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przeslanie danych =za posrednictwem sieci publicznej Iub przekazanie danych
do pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej — w wyznaczonym terminie,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencii operatora (na czas testéw i obstugi
wyboréw),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresic konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
koniecznosci) danych definiujacych obwod i kandydatoéw, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych,

6) ustalenie, najpoznicj w przeddzien glosowania, z przewodniczacym obwodowej komisji
wyborczej miejsca 1 harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokolu glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastgpeg przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystapienia bledéw — wydrukowanie | przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw iostrzezef do wprowadzonego
protokotu,

9) w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokolu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych
o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach rozpoczecia i zakoficzenia
glosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie do podpisania przewodniczacemu obwodowej komisji
wyborczej niezbednej liczby egzemplarzy protokotu glosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencji przez przewodniczacego, danych z protokotu
glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku,

13) przestanie do okregowej komisji wyborczej podpisanych licencjs przez przewodniczacego
danych z protokotu glosowania w obwodzie. '



